
Prérequis : Préalablement à l’acquisition des compétences du niveau Basique, le candidat 

BUREAUTIQUE 
TOSA POWERPOINT

Niveau 1 & 2 : Initial et Basique

Objectifs et Résultats attendus : 

Les points forts de cette formation : 

Acquérir et maîtriser les fonctionnalités de POWERPOINT1.
Créer et mettre en forme une présentation2.
Passage de la Certification TOSA pour mesurer la montée des compétences3.
Atteindre le niveau Basique de POWERPOINT (351 à 550 points)4.

Création du contenu de formation grâce à l'audit1.
Formation individualisée2.
Création d’outils adaptés au profil du métier et de votre niveau3.
Maximum de 8 personnes pour garantir un accompagnement de qualité4.
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aura maîtrisé l’environnement Windows. 

PROGRAMME

Lancer l’application PowerPoint
Ouvrir et créer, sauvegarder une présentation
Créer et/ou insérer une diapositive
Repérer les principaux onglets de mise en forme du logiciel
PowerPoint pour modifier le texte d’une présentation
Créer et travailler un document de présentation simple
Identifier les éléments de base du logiciel PowerPoint 
Saisir du texte dans les espaces réservés adéquats 
Utiliser les outils de mise en forme les plus courants afin de saisir du
nouveau contenu 
Créer un tableau simple pour y insérer des données 
Insérer ou modifier une image ou une animation
S’appuyer sur les modèles et les thèmes existants du logiciel
PowerPoint pour créer une présentation

Formation disponible en distanciel. L’examen est obligatoirement en présentiel.



PRÉSENTATION

       Découvrez notre formation certifiée TOSA PowerPoint Niveau 1 et 2, spécialement
conçue pour les débutants. Ce programme vous guidera pas à pas pour maîtriser les
fonctionnalités essentielles du logiciel. Idéale pour les professionnels dans divers
domaines tels que la communication, le marketing, la formation et le commerce, elle vous
permettra de vous familiariser avec les bases de PowerPoint et créer des présentations
percutantes.
dddd

      Apprenez à lancer PowerPoint, créer et sauvegarder des présentations, insérer et
organiser des diapositives, et mettre en forme le texte de manière professionnelle. Vous
découvrirez également comment ajouter des images, des animations, et créer des
tableaux simples pour structurer vos données de manière claire et efficace. 
Cette formation vous offre les bases nécessaires pour concevoir des diaporamas
impactants et vous démarquer dans vos projets professionnels.
dddddd

       La certification TOSA PowerPoint repose sur une évaluation complète, incluant des
QCM et des exercices pratiques. En obtenant la certification TOSA PowerPoint, vous
validez vos compétences acquises, renforcez votre profil professionnel et vous vous
distinguez sur le marché du travail. Reconnu internationalement, ce certificat atteste de
votre maîtrise des fonctionnalités fondamentales et vous prépare à exploiter pleinement
les capacités de PowerPoint dans un environnement dynamique et en constante
évolution.
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DÉTAILS 

21 heures 8 personnes
Entreprises 
Particuliers 
Insertion professionnelle  

Nos méthodes & nos moyens pédagogiques

La pédagogie est basée sur l'échange et la participation : pour une mise
en situation à partir de cas professionnels et création d'outils adaptés
aux besoins du participant.
D'un support personnalisé 
Mise en situation à partir de cas professionnels

Nos formations sont ludiques et conviviales grâce à un rétroprojecteur, le formateur fait
les démonstrations avec les participants.
Les supports de cours peuvent être remis en format papier ou sur notre plateforme LMS.

BUREAUTIQUE
 

TOSA POWERPOINT
Niveau 1 & 2 : Initial et Basique
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contact@adonisformation.fr
Tél : 02 32 92 55 02

17 rue de Fleurus, 76600 Le Havre
www.adonisformation.fr

Vous êtes en situation de handicap ? Notre centre dispose des installations nécessaires
pour faciliter votre visite. Pour préparer au mieux votre arrivée et garantir l'accessibilité
de notre centre de formation, n'hésitez pas à nous préciser les aménagements
spécifiques dont vous pourriez avoir besoin.
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https://www.adonisformation.fr/

